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MENSAJE DEL SEÑOR JULIO ENRIQUE MORALES DOMINGO, 

 ALCALDE MUNICIPAL. 
 
 

 

El 15 de Enero del año 2019, se cumplen tres años de mi gestión, al frente de 

la administración municipal y puedo expresarle al pueblo Petzalense mi satisfacción 

por la labor realizada en las diferentes comunidades que conforman el Municipio de 

San Rafael Pétzal, ya que hemos trabajado con ahínco y dedicación durante todo 

este tiempo, beneficiando a los vecinos  en general, pero enfocados principalmente 

en quienes mas lo necesitan.- 

En tal sentido, quiero agradecer primeramente a Dios nuestro Creador, por 

permitirme completar tres años al frente de la Administración Municipal, tiempo 

durante el cual hemos tenido dificultades ya que constantemente encontramos 

obstáculos para desarrollar nuestro trabajo, pero hemos logrado cumplir las metas 

que nos trazamos al inicio de éste período, trabajando con fe y entusiasmo para el 

beneficio de toda la población; asimismo agradezco a los integrantes del Concejo 

Municipal por su incondicional apoyo en los distintos proyectos y actividades que 

juntos hemos realizado y reitero mi compromiso con el pueblo de San Rafael Pétzal, 

de continuar trabajando con mucho afán para lograr el desarrollo que todos 

anhelamos para nuestros hijos y nuestras familias. 

 
 
 

San Rafael Pétzal, Huehuetenango, 15 de Enero de 2,019.- 
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ORGANIZACIÓN DE LA MUNICIPALIDAD 
 

INTEGRANTES DEL CONCEJO MUNICIPAL  DE SAN RAFAEL PÉTZAL, 
PERÍODO DEL 15 – 01 – 2016   AL 15 – 01 – 2020. 

 

 

No. Nombres y apellidos Cargo 

1.- Julio Enrique Morales Domingo Alcalde Municipal 

2.- Pascual Domingo López Concejal 1º. Municipal 

3.- José Sales Sánchez Concejal 2º. Municipal 

4.- Luciano Jerónimo García Concejal 3º. Municipal 

5.- Marco Antonio Jerónimo Sales Concejal 4º. Municipal 

7.- Tomás Sales Jerónimo Síndico 1ª. Municipal 

8.- Fermín Sales y Sales Síndico 2º. Municipal 

 

 

PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LA MUNICIPALIDAD  DE  
SAN RAFAEL PÉTZAL. 

 

 

No. Nombres y apellidos Cargo 

1.- Rosealber Lemus Morales Director de AFIM 

2.- Fredy Eduardo García Lainez Director Municipal de Planificación 

3.- Arnulfo Roney Lemus Escobedo Secretario Municipal 

4.- Silvia Sánchez Morales Oficial 1º. de Secretaría 

5.- Edy Leonardo Gerónimo Pérez Oficial 2º. de Secretaría 

6.- Juan Rudilio Morales García Encargado de Contabilidad 

7.- Ervyn Leodan Leiva Morales Encargado de Presupuesto 

8.- Rocío Izamar Morales Méndez Receptora Municipal 

9.- Víctor Darinel Morales Domingo Instructor y Soporte Técnico 

10.- Adler Anélido Jerónimo Salazar Encargado Servicios Públicos 

11.- Diony del Carmen Morales Díaz Directora Oficina Municipal de la Mujer 

12.- Macario García Sales Encargado Oficina Niñez y Adolescencia 

13.-  Jorge Plácido Camposeco Hernández Técnico Forestal Municipal 

14.- Karla Calderón Auditora Interna Municipal 

15.- Ing. Tomás Mendoza Mendoza Supervisor de Obras 
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VISIÓN: 

 
Somos una entidad autónoma que promueve el desarrollo integral 

a través de la ejecución de proyectos de luz pública, caminos vecinales, 

de escuelas e introducción de aguas con responsabilidad, compromiso, 

participación e igualdad para mejorar la calidad de vida de la población. 

 

 

 

 

 

MISIÓN: 

 

 
Que las personas de San Rafael Pétzal, hagan uso de los servicios 

públicos con calidad y con alta gestión para el beneficio de las familias a 

través del impulso de proyectos de mejoramiento de caminos y escuelas, 

proyectos de agua y saneamiento y protección del medio ambiente que 

impulsen el desarrollo económico local. 
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DIRECCIÓN DE LA 
 
 

 ADMINISTRACIÓN FINANCIERA  
 
 

INTEGRADA MUNICIPAL 
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ACTIVIDADES REALIZADAS POR EL ÁREA DE PRESUPUESTO DURANTE EL 
PERIODO DE 2018. 

 

PRESUPUESTO: 

 EJECUCIÓN PRESUPUESTARIA DE EGRESOS. 

 EJECUCIÓN PRESUPUESTARIA DE INGRESOS. 

 EJECUCIONES CUATRIMESTRALES. 

 TRANSFERENCIAS, AMPLIACIONES PRESUPUESTARIAS. 

 REGISTRO DE APORTE CONSTITUCIONAL MENSUAL.  

 REGISTROS DE INTERESES BANCARIOS.  

 GASTOS RECURRENTES. 

 ORDEN DE COMPRAS. 

 ARCHIVO DE DOCUMENTOS DE RESPALDO. 

ALMACÉN: 

 SOLICITUDES DE COMPRAS 

 RECEPCION DE BIENES, MATERIALES Y SUMINISTROS. 

 REQUISICION DE BIENES, MATERIALES Y SUMINISTROS. 

 CONTROL DE BIENES, MATERIALES Y SUMINISTROS. 

 KARDEX DE BIENES, MATERIALES Y SUMINISTROS. 

FONDO ROTATIVO: 

 ENCARGADO DE FONDO ROTATIVO. 

 INGRESOS DE FACTURAS AL FONDO ROTATIVO. 

 LIQUIDACION DE FONDOS. 

 ARCHIVO DE DOCUMENTOS DE FONDO ROTATIVO. 
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ACTIVIDADES REALIZADAS POR EL ÁREA DE ENCARGADO DE 
CONTABILIDAD AÑO 2018  

 
 RECLASIFICACIONES CONTABLES RGC, GIS. 

 AJUSTES CONTABLES  

 CONCILIACIONES MANUALES. 

 ELABORACIÓN LIBRO DE BANCOS DE CADA CUENTA  

 CONCILIACIONES EN EL SISTEMA. 

 PLANILLAS DE PAGO PARA EL IGSS. 

 RENDICION DE CUENTAS PGRITO1 Y PGRITO2.  

 CUADRO DE PAGOS IGGS Y PPEM.  

 DOCUMENTOS DE CIERRE CONTABLE FISCAL. 

 REVISION DE CUENTAS 1241 1133 Y DEMAS. 

 
ENCARGADO DE INVENTARIO: 

 

 ALZAS DE INVENTARIO. 

 REVISION DE BIENES DEL INVENTARIO. 

 REVISION DE BIENES INSERVIBLES  

 CUADRAR EL  INVENTARIO CON SUS ALZAS DE LOS AÑOS 

ANTERIORES. 

 REVISION DE TARJETAS DE RESPONSABILIDAD  

 ACTUALIZACION DE TRAJETAS DE RESPONSABILIDAD. 

 MODIFICACION DE CODIGOS DE TARJETA DE RESPONSABILIDAD  

 
ENCARGADO DE PLANILLAS. 

 

 ELABORACIÓN PLANILLAS DE SUELDOS. 

 ELABORACIÓN PLANILLAS DE SUELDOS POR CONTRATO. 

 ELABORACIÓN PLANILLAS DE EMPLEADOS DE SERVICIOS PUBLICOS. 

 ELABORACIÓN PLANILLAS DE JORNALES  

 ELABORACIÓN PLANILLAS DE DIETAS A CONCEJALES  

 ELABORACIÓN PLANILA DE BONO 14 MES JULIO 

 ELABORACIÓN PLANILLA DE AGUINALDO MES DICIEMBRE  

 ELABORACIÓN DESCUENTOS DE IGSS Y PPEM EN LAS PLANILLAS  

 APROBACION DE PLANILLAS  
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Actividades realizadas en Receptoría Municipal 

 

Actividades Diarias. 

 

 Apertura de caja general municipal. 

 Apertura de caja receptora municipal. 

 Atención al público.  

 Impresión de hojas de ingresos. 

 Cierre de caja receptora municipal. 

 Cierre de caja general municipal. 

 Depósito de ingresos al cajero. 

 

Actividades Semanales. 

 

 Tabulación de recibos 7 – B ingresos y rango. 

 Rendición de recibos 7 – B. 

Actividades mensuales. 

 

 Entrega de informe. 

1. Tabulación de recibos 7-B ingresos, y rango. 

2. Rendición de recibos 7-B cantidad de hojas usadas. 
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SECRETARÍA MUNICIPAL 
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En la Secretaría Municipal durante el año 2,018 se suscribieron los siguientes 

documentos: 

 Solicitudes Enviadas a: Instituciones del Sector Privado y Sector Público…..45 

 Recibos por préstamo………………………..…………………………….……….15 

 Oficios del Acceso a la Información Pública…………………………….………...4 

 Oficios de Alcaldía……………...……………………………………..…….……...73 

 Licencia de Cantina………………………………………………...…………….…30 

 Inscripciones del nombramiento del Representante Legal de la Organización 

de Padres de Familia…………………………………………………………….…..4 

 Inscripciones de Derechos Posesorios………………………………...…………12 

 Inscripciones de Derechos de Hipotecarias……………………………….………8 

 Inscripción de Junta Directiva de los Padres de Familia……………….………...4 

 Inscripción de Comisiones………...…………………………………….…………..5 

 Inscripción de COCODES……………………………...…………………………..10 

 Credenciales de Alcaldes Auxiliares………………………….…………………..30 

 Convocatoria del Consejo Municipal de Desarrollo COMUDE………….….….12 

 Convenios con el Consejo Departamental de Desarrollo de Huehuetenango   2 

 Contratos de Servicios Profesionales y Técnicos…..…………………….……..13 

 Contratos de Servicios Laborales...………………………………………...………7 

 Contratos de Obras de Infraestructura……………………………………..……...8 

 Constancias de Unión de Hechos…………………………………………...……..1 

 Constancias de Residencias……………………………………….…...………..100 

 Constancias de Ingresos Económicos………………………………….………...75 

 Constancias de Inexistencia de Energía Eléctrica…………………..……….….10 

 Constancias de Cargas Familiares…………………………………………..……70 

 Constancia de Ubicación de Instituciones………….………………………..…....6 

 Constancia de Nomenclatura.…………………………..……………….………….1 

 Conocimientos de Secretaría………………………………………….……..……..0 

 Conocimientos de Alcaldía Municipal……………………………….……………...1 

 Citas a: Instituciones, COCODES, Auxiliares ………………………...…….......80 
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 Certificación de Inscripciones de Derechos de posesorios………………….....12 

 Certificación de Inscripciones de Derechos de Hipotecarias…………….………8 

 Certificación de Actas Inscripción de COCODES…………………………….…10 

 Certificación de Actas de Terrenos por Extravíos.…………………………...…...6 

 Certificación de Actas de Matrimonios……………….....………………….…….13 

 Certificación Actas de Comisiones avaladas por los COCODES……….……....5 

 Cartas de Recomendaciones………………………………………….…….…….80 

 Avisos circunstanciado de matrimonio al RENAP……………………………....13 

 Actas Varias……………………………………………………………..…………..29 

 Actas Ordinarias del Concejo Municipal…………………………….……………51 

 Actas Extraordinarias del Concejo Municipal……………………...………………3 

 Actas del COMUDE……………………………………………………….………..12 

 Actas de Sobrevivencias…………………..……………………………….……..138 

 Actas de Recepción de Obras Municipales……….………………….………….12 

 Actas de Matrimonios…………………...…………………………….…………....11 

 Actas de Liquidación de Contratos………………………………….…………….10 

 Actas de Jurisdicción Voluntaria……………………………………………...….134 

 Actas de Inicio de Obras………………………………………………….………..12 
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DIRECCIÓN MUNICIPAL  
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ACTIVIDADES REALIZADAS: 
 

 Oficios Girados………………..………………………………………………………..42 

 Perfiles de proyectos……….….…………..……………………………………….....16 

 Boleta  SNIP…………………….……………………………..…..……..…………….16 

 Bases de compra directa………………...…………...…………………………..…….1 

 Bases de Cotización……………………………….………………..…………………..4 

 Bases de Licitación……………………………………………….…….……………….2 

 Invitaciones a Cotizar…………………….….…………………….……...…...............6 

 Constancias de Visitas de Campo Extendidas…………………………….………...6 

 Gestiones al Ministerio de Ambiente….……………………………………………..11 

 Registro de Contratos……………………….…………………………..……….…….6 

 Gestiones para la obtención del aval del ente rector  del proyecto: AMPLIACIÓN 

ESCUELA PRIMARIA OFICIAL RURAL MIXTA, ALDEA SECHUL, SAN RAFAEL 

PETZAL, HUEHUETENANGO, en la Dirección Departamental de Educación 

ciudad de Huehuetenango……………………………………………………………...1 

 Gestiones para la obtención del aval del ente rector  del proyecto: 

CONSTRUCCION SISTEMA DE TRATAMIENTO AGUAS RESIDUALES 

(PLANTA DE TRATAMIENTO), AREA URBANA, SAN RAFAEL PETZAL, 

HUEHUETENANGO, en el Departamento de Regulación de los programas de la 

salud y Ambiente. Dirección General de Regulación, Vigilancia y Control de la 

Salud. 2 Avenida 0-61 zona 10, ciudad de Guatemala…………………………...…1 

 Elaboración de expediente al Consejo Departamental de Desarrollo CODEDEH.2 

 Elaboración de expediente para SEGEPLAN………………………..……………....2 

 Manejo de Sistemas: SNIP, SICOIN GL Y GUATECOMPRAS. 

 Publicaciones NPGs en el sistema Guatecompras. 

 Creación de Bases en el Sistema Guatecompras………….………………………..6 

 Publicación de Anexos en el Sistema Guatecompras. 

 Modificaciones al Plan Operativo Anual POA 2018…………….……………………5 

 Informes cuatrimestrales 2018…………………………………………………………3 

 Elaboración del Plan Operativo Anual (POA) 2019…………………………….……1 

 Visitas de campo…………………………………………………………………………6 

 Asistencia en reuniones de COMUDE…………………………………………..…..12 
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LISTADO DE PROYECTOS EJECUTADOS EN EL EJERCICIO FISCAL 2018. 

 

No.  NOMBRE DEL PROYECTO 

1 

AMPLIACION INSTALACIONES DEPORTIVAS Y RECREATIVAS 

EDUCATIVAS (CANCHA SINTETICA), ESCUELA PRIMARIA, CASERIO 

PETZAL CHICO, ALDEA TUISNEYNA, SAN RAFAEL PETZAL, 

HUEHUETENANGO 

2 

AMPLIACIÓN ESCUELA PRIMARIA OFICIAL RURAL MIXTA 

(CONSTRUCCIÓN COCINA), CASERÍO LOS DOMINGOS, ALDEA 

ORATORIO BAJO, SAN RAFAEL PETZAL, HUEHUETENANGO 

3 

MEJORAMIENTO CALLE (PAVIMENTO), SECTOR SALES, CANTON 

CENTRO, SAN RAFAEL PETZAL, HUEHUETENANGO 

4 

AMPLIACIÓN ESCUELA PRIMARIA OFICIAL RURAL MIXTA, ALDEA 

SECHUL, SAN RAFAEL PETZAL, HUEHUETENANGO 

5 

MEJORAMIENTO CAMINO RURAL (PAVIMENTO) SECTOR SWICH 

BAJO, ALDEA ORATORIO, SAN RAFAEL PETZAL, HUEHUETENANGO 

6 

CONSTRUCCION SISTEMA DE TRATAMIENTO AGUAS RESIDUALES 

(PLANTA DE TRATAMIENTO), AREA URBANA, SAN RAFAEL PETZAL, 

HUEHUETENANGO 

7 

MEJORAMIENTO CAMINO RURAL SECTOR GARCIA, ALDEA 

ORATORIO, SAN RAFAEL PETZAL, HUEHUETENANGO 

8 

MEJORAMIENTO INSTALACIONES DEPORTIVAS Y RECREATIVAS 

(MURO DE CONTENCION), CANCHA DE FUT BOL, ALDEA ORATORIO, 

SAN RAFAEL PETZAL, HUEHUETENANGO 

9 

CONSERVACION CAMINO VECINAL DE CARRETERA 

INTERAMERICANA HACIA CANTON CENTRO Y LIMITE SAN JUAN 

ATITAN (AÑO 2018), SAN RAFAEL PETZAL , HUEHUETENANGO  

10 

CONSERVACION CALLES PRINCIPALES, ALDEA EL ORATORIO (AÑO 

2018), SAN RAFAEL PETZAL, HUEHUETENGO  

11 

CONSERVACION CALLE PRINCIPAL Y CAMINOS RURALES DE 

CASERÍO BELLA VISTA Y ALDEA TUISNEYNA (AÑO 2018), SAN RAFAEL 

PETZAL, HUEHUETENANGO 
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DIRECCION MUNICIPAL DE LA MUJER 
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Actividades realizadas durante el año 2018 

No. Actividades.  

1 Participación en las reuniones del Consejo Municipal de Desarrollo -

COMUDE- realizadas en el auditorio municipal una vez al mes.  

2 Participación en las reuniones de la Comisión Municipal de Salas y 

Seguridad Alimentaria y Nutricional  -COMUSSAN- realizadas en el 

auditorio municipal una vez al mes, y en las reuniones extraordinarias 

cuando había necesidad. 

3 Acompañamiento a mujeres víctimas de violencia intrafamiliar de las 

diferentes comunidades del municipio.  

4 Capacitación para empoderamiento de mujeres de las comunidades del 

municipio. 

5 Celebración de actividades conmemorativas para y con mujeres, como: Día 

de la Mujer, día de los pueblos indígenas y el día internacional de la NO 

violencia en contra de las mujeres.  

6 Realización de dos ferias, Productos Locales, mayo 2018 y Nutrición Sana, 

octubre 2018, con la coordinación y apoyo de las diferentes instituciones 

con presencia en el municipio.  

7 Entrega, seguimiento de 5 meses y culminación de proyecto de Dotación 

de hilos 2017 a 600 mujeres del municipio en mayo 2018. 

8 Participación en la revisión de nacimientos de aguas en las diferentes 

comunidades del municipio para luego la realización de videos 

comunitarios en los cuidados de los mismos nacimientos con la ayuda de 

UNICEF y la comisión para el desarrollo CPD.  

9 Acompañamiento, seguimiento y monitoreo a madres y niños con 

desnutrición aguda del municipio. 

10 Realización de actividades productivas con mujeres de los 13 grupos 

organizados del municipio una vez al mes con el apoyo de SOSEP.  

11 Realización de capacitaciones con grupos de mujeres en coordinación con 

los extensionistas del MAGA.  

12 Elaboración de listados de personas que estaban dispuestos en la 
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elaboración de ABONERA, para luego la realización de la gestión de 

alimentos por acción para 2010 personas.  

13 Entrega de alimentos por acción para 1900 personas del municipio, 

proyecto solicitado a VISAN-MAGA Guatemala. 

14 Recaudación de víveres para las personas damnificadas por el volcán de 

fuego en Escuintla para la luego hacer la entrega hasta el lugar de la 

tragedia en coordinación con integrantes de la COMUSSAN. 

15 Realización de estudios de alimentación a personas con escasos recursos 

y con mala alimentación para poder integrarlos al proyecto de la 

Cooperación Italiana.  

16 Entrega de 3 transferencias en efectivo para 85 familias beneficiadas por 

COOPI y la unión europea.  

17 Entrega de víveres a personas con discapacidad física del municipio.  

18 Participación en las diferentes reuniones y coordinaciones 

interinstitucionales tales como: DEMI, SOSEP, SEPREM, MP, PDH, entre 

otros, la mayoría de las reuniones fueron realizadas en la ciudad de 

Huehuetenango.  

19 Diplomado recibido juntamente con 6 mujeres del municipio, denominado 

“DEFENSORAS MAYAS FRENTE LA VIOLENCIA DE GÉNERO” en la 

ciudad de Huehuetenango por la Asociación Pop No’j de enero a 

septiembre 2018. 

20 Apoyo brindado a 3 EPSs de la Universidad de San Carlos de Guatemala, 

CUNOROC Huehuetenango de febrero a Agosto. 

21 Selección y ejecución de un proyecto para familia en extrema pobreza, 

proyecto denominado MEJORAMIENTO DE VIDA, que consiste en 

construirles un cuarto de block para la familia, proyecto que fue gestionado 

por todos los integrantes de la COMUSSAN 

22 Elaboración de listados de personas que sus cosechas fueron afectados 

por la canícula prolongada a mediados del año, para solicitarles un apoyo 

económico con la coordinación de todos los integrantes de la COMUSAN, 

en diciembre les fue entregado 2 cupones a cada uno. Fueron aprobados 

757 personas.  
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OFICINA MUNICIPAL DE 
 
 

 PROTECCIÓN DE LA NIÑEZ 
 
 

 Y ADOLESCENCIA 
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ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL AÑO 2018  POR LA OMPNA. 

 

1. Participación en las capacitaciones por Juzgado de Primera Instancia de la 

Niñez Y Adolescencia de Huehuetenango para los  coordinadores de las 

oficinas de OMPNA.  

2. Acompañamiento de casos como; protección de  paternidad, maltrato infantil 

violencia familiar entre otros.   

3. Participación en la entrega de útiles  escolares a dos establecimientos del 

municipio que se logró por Repuestos Acuaroni. 

4.  Participación en la revisión de fuentes de agua y  grabación del video sobre; 

agua saneamiento en la comunidad de  Oratorio, en coordinación con 

UNICEF.  

5. Capacitaciones en las escuelas con alumnos de primer grado a tercer grado 

en diferentes temas. 

6. Capacitaciones en las escuelas con alumnos de tercer grado a sexto grado en 

diferentes temas. 

7.  Participación reuniones de COMUSSANES 

8.  Participación Reuniones de COMUDES. 

9. Reunión con jóvenes de las diferentes comunidades del municipio. 

10. Capacitación a señoritas sobre el tema embarazo a temprana edad. 

11. Asamblea general en diferentes comunidades del municipio sobre temas: 

higiene personal, desnutrición crónica y aguda, una buena alimentación, 

violencia intrafamiliar y familiar y alcoholismo. 

12. Capacitaciones a coordinadores de OMPNA por Visión Mundial en la ciudad 

de Huehuetenango.  

13. Participación e acompañamiento a la delegada de SESAN sobre niños con 

DA. Del municipio.  

14. Recaudación de víveres para la ayuda a personas que fueron  afectadas por la 

tragedia del volcán de fuego 2018. 

15. Conmemoración de día internacional en contra del trabajo infantil. 
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16. Reunión con líderes comunitarios de las comunidades priorizadas, lugar 

auditorio municipal. 

17. Participación en la feria informativa coordinado por Juzgado  de Primera 

Instancia de la Niñez y Adolescencia de Huehuetenango. 

18. Reforestación de los nacimientos de agua en las diferentes comunidades del 

municipio en coordinación con los comités de cada  proyecto.  

19. Visitas comunitarias sobre la desnutrición crónica en diferentes comunidades 

del municipio. 

20. Entrega de tres transparencia a las personas de escaso recursos económicos 

que fue transferido por la institución COPI. Como base a los niños de bajo 

peso.  

21. Reunión extraordinaria en Huehuetenango por la coordinadora del Juzgado de 

Primera Instancia de la Oficina de la Niñez y Adolescencia. 

22. Entrega de víveres a personas con discapacidad física. 

23. Visita y entrega de productos a personas afectadas por derrumbe del Caserío 

Rio San Juan. 

24. Charla con estudiantes Instituto Nacional Básica Telesecundaria del Caserío 

de Buena Vista sobre el Tema “Un Adolescente sin respuesta” 

25. Visita de la escuela antigua el Oratorio sobre CADI. 

26. Llenado de formatos de beneficiarios de cupón agrícola en coordinación  

MAGA. 

27. Monitoreo a beneficiarios de ORG. COPI  

28. Feria nutricional de alimentos frente la cofradía municipal en coordinación con 

la COMUSSAN. 

29. Entrega de productos alimenticios a las mujeres por ORG. COPI. 

30. Capacitación y demostración de alimentos  a mujeres que tienen niños de dos 

años de edad para la eliminación de la desnutrición crónica y aguda.  

31. Visita domiciliar al niño reportado con desnutrición en la aldea Tuisneyna en 

coordinación con SESAN. 

32. Capacitación de adolescentes en el auditorio municipal sobre el tema 

embarazo a temprana edad. 
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33. Celebración Día del Internacional del  niño en la escuela del caserío  el 

Limonar de la Aldea Tuisneyna.  

34. Entrega de productos alimenticios a personas con bajos recursos económicos 

de diferentes comunidades del municipio. 

35. Reunión con niños de  diferentes comunidades del municipio. 

36. Visita en la comunidad de Sechul por niños desnutridos. 

37. Realización de una maratón en el municipio con el fin de recaudar víveres 

para apoyo a niños con desnutrición en coordinación con las instituciones 

gubernamental y no gubernamentales. 

38. Cumplimiento sobre tema “mejoramiento de vida” que se dio por seguimiento a 

la construcción de una vivienda que se donó  a una familia que vive en 

extrema pobreza en el Caserío Twi Pic. 

 

 

 

 

 

 

Capacitación sobre higiene personal 

 Escuela el Limonar.                                           

 

 

Capacitación sobre violencia a la 

niñez, Escuela El Limonar. 
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Capacitación a niños de Sexto Grado 

Primaria Escuela el Oratorio. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Capacitación a jóvenes de diferentes 

comunidades del municipio.  

 

Capacitación a mujeres sobre una 

alimentación sana en coordinación de la 

COMUSSAN Y EPESISTA. 

 

Cumplimiento de proyecto 

mejoramiento de vida Caserio Twi 

Pic. Con doña Petrona Gomez. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Reunión de COMUSSAN. 

 

 

 

 

 

 

 

Celebración Día del Niño en la 

Escuela  de Limonar. 

  



 

  Página 
24 

 
  

MEMORIA ANUAL DE LABORES MUNICIPALIDAD DE SAN 

RAFAEL PÉTZAL, HUEHUETENANGO. 
2018 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

OFICINA MUNICIPAL DE 
 
 

 SERVICIOS PÚBLICOS 
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EN EL AÑO 2018 SE REALIZARON LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES 
EN LA OFICINA DE SERVICIOS PUBLICOS MUNICIPALES. 
 

Actividades que se realizaron en el sistema de servicios gl. 

 Registro de contribuyente en el sistema de servicios gl. 

 Registro de Tarjetas de moto taxi en el sistema de servicios gl. 

 Registros de tarjetas de extracción de basura en el sistema de servicios gl. 

 Registro de tarjetas de arrendamiento de local en el sistema de servicios gl. 

 Notas de crédito 

 Traspasos de líneas de moto taxis 

Actividades que se realizaron en la oficina de servicios públicos municipales 

- Licencias: 

 En la oficina de servicios públicos se extendieron 100 licencias de moto taxis 

 

- Contratos administrativos: 

 En el transcursos del año se renovaron 20 contratos administrativos 

 

- Oficios: 

 Fueron extendidos 7 oficios en la oficina de servicios públicos municipales. 

 

- Actas: 

 Se suscribieron 15 actas en la oficina de servicios públicos municipales 

 

- Notas: 

 Se mandó notas cada 4 meses a los contribuyentes que se atrasaban a los  

Pagos que le correspondían. 

 

- Cobro piso de plaza: 

 Cada viernes y domingos de cada semana se cobró piso de plaza en el mes 

de enero hasta el mes de diciembre se entregaron 28 talonarios 31-B. 
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OFICINA MUNICIPAL DE 
 
 

 RECURSOS HUMANOS 
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MEMORIA DE LABORES 2018 

ENCARGADO DE RECURSOS HUMANOS 
SAN RAFAEL PETZAL, HUEHUETENANGO 

 
 
 

     Encargado:  ________________________________________ 
              

 Ing. Victor Darinel Morales Domingo 
 
 
Actividades realizadas durante el año 2018 
 

 

1. Actualización de papelerías empleados municipales 
 

2. Revisión de contratos 
 

3. Recepción de informes mensuales 
 

4. Revisión de planillas municipales 
 

5. Convocatoria para plaza (Oficina Forestal) 
 

6. Recepción de papelerías para plazas vacantes (Oficina Forestal) 
 

7. Emisión de Oficios Circulares 
 

8. Gestión de permisos y vacaciones 
 

9. Elaboración de altas y bajas de personal 
 

10. Elaboración Contratos personal Renglón 031 
 

11. Subir contratos al sistema de la Contraloría General de Cuentas 
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PROYECTOS DE  
 
 

INFRAESTRUCTURA  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

  Página 
29 

 
  

MEMORIA ANUAL DE LABORES MUNICIPALIDAD DE SAN 

RAFAEL PÉTZAL, HUEHUETENANGO. 
2018 

 

AMPLIACIÓN INSTALACIONES DEPORTIVAS Y RECREATIVAS EDUCATIVAS 

(CANCHA SINTÉTICA) ESCUELA PRIMARIA OFICIAL RURAL MIXTA CASERÍO 

PÉTZAL CHICO, SAN RAFEL PETZAL, HUEHUETENANGO 
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AMPLIACIÓN ESCUELA PRIMARIA OFICIAL RURAL MIXTA 

(CONSTRUCCIÓN COCINA), CASERÍO LOS DOMINGO, ALDEA ORATORIO BAJO, 

SAN RAFAEL PETZAL, HUEHETENANGO. 
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MEJORAMIENTO CALLE (PAVIMENTO), SECTOR LOS SALES, CANTON 

CENTRO, SAN RAFAEL PETZAL, HUEHUETENANGO. 
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AMPLIACIÓN ESCUELA PRIMARIA OFICIAL RURAL MIXTA ALDEA SECHUL, SAN 

RAFAEL PETZAL, HUEHUETENANGO 
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MEJORAMIENTO CAMINO RURAL (PAVIMENTO), SECTOR SWICH BAJO, 

ALDEA ORATORIO, SAN RAFAEL PETZAL, HUEHUETENANGO. 
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MEJORAMIENTO CAMINO RURAL SECTOR GARCÌA, ALDEA ORATORIO, 

SAN RAFAEL PETZAL, HUEHUETENANGO. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


