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MUNlclpALIDAD DE SAII RAFAEL FTrzAL,
DEL DEPARTAMEHT0 DE HUEIIUETEIIAIIGO,

GujHTEHLm, a.A
EI  Infrascrito  Secretario  Municipal   del  municipio  de  San  Rafael  Petzal,   departamento  de  Huehuetenango,
CERTIFICA:  Tener  a  la vista  el  libro  de  actas  de  sesiones  municipales      actualmente  en  uso,  en  el  cual  se
encuentra  el  acta  ndmero  38-2020  correspondiente  a  la  sesich  piiblica  ordinaria  celchrada  por  el  honoral)le
concQjo  municipal  el  dia catorce de   septiembre del  afro  dos  mil  veinte,  cuyo punto decimo segundo   copiado
dice:-----------------------------------.--------------..---------------.-------.------------------------------------------------------
DEC"O  SEGUNDO:   EI  Honoral>1e Concejo Municipal  Considerando Que   entro a conocer el Reglamento
Intemo de Vlaticos, tiene como finalidad regularizar las disposiciones relacionadas con los gastos en concepto de
viaticos para los empleados municipales de la Municipalidad de Sam Rafbel Petzal, municipio del Departamento
de Huehuetenango,  con  el  objeto de  que todas  las  comisiones  oficiales municipales  que  se  realicen  dentro  del
Departamento de Huchuetenango, asi como hacia cualquier otro Departamento de la Repbblica de Guatemala, se
cumplan de conformidad a la representacich que las mismas conlleven y dentro de los mdrgenes permitidos del
gasto municipal.  El  honorable Concejo Municipal  Considerando:   Que,  Cada comisich oficial municipal  que  se
realice dentro de los Departamentos de la Repdblica de Guatemala, tends que ejecutarse de conformidad  a la
emisi6n  de  un  nombramiento  de  comisi6n,  el  cual  tends  que  ser  firmado  per  la  autoridad  maxima  de  la
Municipalidad o jefe irmediato que desempefie en ese momento las funciones respectivas. EI Honoral)le ConcQjo
Municipal  ConsiderandQ     Que  el  presente Reglamento  de  Gastos  de  Viaticos,  surge  como rna necesidad  de
conur con el instrumento legal que permita asignar rna cantidad razonable en concepto de gastos de viaticos a
todo Empleado Municipal y miembros del Concejo Mulcipal que realicen comisiones oficiales a cualquier lugar
del Pals.   Por lo tanto, el honorable Concejo Municipal Deapuds de amplio analisis y en uso de las facultades que
le confiere el  Titulo I,  artioulo 2; Titulo in;  Capitulo I,  Articulos   3,7,9 y  33,34,  35  incisos a)     y Capitulo in,
artioulo  52;  del  Decreto Numero  12-2cO2,  del  Congreso de la Reptlblica (C6digo Municipal),  por unanimidad,
ACUERDA:  I)   Aprchar  el  presente  Reglamento  de  Gastos  de  Viaticos  para los  empleados,  funcionarios,  y
miembros  de  la  Coxporaci6n  Mmicipal  de  la  Municipalidad  de  San  Rafael  P6tzal   del  Departamento  de
Huehuetenango.  H)  Que  este  Reglamento  establece  las  cuotas  de  gastos  en  concepto  de  viaticos  para  los
empleados y miembros del  Concejo Municipal  que realicen  comisiones oficiales municipales dentro y fuera del
pals, cuya aplicaci6n es obligatoria. in) Ordenar que el presente Reglamento de Gastos de Viaticos se hnga del
conocimiento del personal  que labora en la Municipalidad de San Rafrol Petzal, para su respectiva aplicaci6n y
oumplimiento.  IV)  Que el  Alcalde Municipal  como representante  de la Mmicipalidad y  personero legal  de la
misma,  es responsable de velar por el  fiel  cumplimiento de las disposiciones que en este Reglamento de Gastos
de Viaticos se establece. V) Que el presente reglanento debera ser divulgado en forma impresa y dado a los jefes
de cada oficina administrativa Municipal para que velen por el cumplimiento del mismo.  VI) Que el reglamento
de Gastos de Vlaticos tomara vigencia a los cinco dias despuds de su publicaci6n impresa y entregada a cada jefe
de la  Oficina Municipal.  fs) negible Kalinery  Morales  Sales Alcalde Municipal,   Ilegible Jos6 Adalberto  Sales
Morales,   Sindico  Primero.  Ramiro  Sanchez  Sales  Sfndico  Segundo.  Iledble  Antonio  Sales  Leiva  Concejal
Primero.  Ilegible Marcos Diaz  Ord6fiez Concejal  Segundo.  Ilegible Augusto Perez Domingo Concejal  Tercero.
Ilegible  Herman  Sinchez  Morales  Concejal  Cuarto.  Ilegible  Federico  RIgoberto  Salazar  Castillo,  Secretario
Municipal ,  Se ven los sellos respectivos. --I -----------------------------------------------------------------------------
Y,  para los usos legales correspondientes extiendo,  firmo y  sello la presente en una hQja de papel bond tamafio
oficio membretada,  en el Municipio de San Rofrd Petzal,  departanento de Huehuetenango,  a los    catorce dias

Visto Bueno:
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PRESRTACION

El   presente   Re8lamento   Intemo   de  Vi6ticos,   tiene   como   finalidad   resularizar   las
disposicionesrelacionadasconlos8astesenconceptodevi6ticosparalosempleadosmunicipalesde
la Municipalidad de San Rafael P6tzal, municipio del Departamento de Huehuetenan8o, con el
ol>jetodeguetodaslascomisionesoficialesmunicipalesqueserealicendentrodelDepartamentode
Huehuetenan8o, asi como hacia cualquier otro Departamento de la Repiiblica de Guatemala, se
cumplan de conformidad a la representaci6n que las mi§mas conlleven ng dentro de los mar8enes

permitidasdel8astomunicipal.

Cadacomi§i6noficialmunicipalqueserealicedentrodelosDepartQmentosdelaRepiil)lica
deGuatemala,tendrigueejeoutarsedeconformidadalaemisi6ndeunnoml]ramientodecomisi6n,
el curl tendr6 que ser firmado por la autoridad maxima de la Municipalidad o jefe inmediato que
desempefieenesemomentolasfuncionesrespectivas.

El presente Re8lamento de Gastas de Viaticos, surge como una necesidad de contar con el
instrumento le6al gue permita asi8nar una cantidad razonable en concepto de 8astos de vi6ticxrs a
todo Empleedo Municipal T mieml)ro§ del Concejo Municipal que realicen comisiones Oficiales a
cualquierlu8ardelPais.

SR
ALCALDEMUNICIPAI
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`RECHAMENroDEGAslosDEvlAHcasIARA
EMELEAlxrsyMEMBROsDELcONCE]OMUNIcmAL,

DESANRAFAELpinALDELDEPARTAMENroDEliuEIIUETENANcO"

Articulo 1 Ohiefa H presente Re8lamento establece las normas relacionadas con los 8astas de
viaticos v otros 6astos conexos, derivados del cumplimiento de comisiones oficiales que se lleven a
cabo en el interior o en el exterior de la Republica, por perte del personal que presto sue servicias en
laMunicipalidaddeSanRafaelP6tzaI,municipiodelDepartamentodeHuehuetenan8o.

Articulo2Dalvlftico.Seentiendeporviatico,alasasi8nacionesdestinadasparaelpasodepasaje,
combustil}le,hospedajeualimentaci6nocasionadosenelcumplimientodecomisionesOficialesfuera
delasededelaMunicipalidad

Articulo 5 Auto]rlzrd6n: Se autorizar6 el pa8o de vi6ticos a los funcionarios u  empleados de la
Municipalidadaquienesselesencomiendeporautoridadcompetentet]porescrito,eldesempefiode
una comisi6n oficial, que debe cumplirse fuera del lu8ar en que permanentemente desempefia sus
lahores.

Articulo 4 Reconocimiento del vi6tico: Los 8astos de viaticos se otorsaran ouando la comisi6n sea
autorizada  por  el  Alcalde,  la  autoridad  o  funcionario  municipal  correspondiente,  por  medio
Nombramiento de Comisi6n,  tj debera especif icar: El nombre de la persona, car8o que desempefia,
dependencia, tipo de comisi6n, lu6ar, tiempo de permanencia.

Articulo5Del{idocunrentaci6n.Paraquelosvi6ticosseanvalidosdebenpresentarseullenarselos
si8uientes requisitos:
a.   Nombramiento de comisi6n.
b.   Llenar debidamente el formulario de liquidaci6n de viaticos de la Municipalidad Autorizado

porCGC,elquedebeirfirmadoporlapersonaqueautoriz6losviaticos.
C.   Constancia de vi6ticos.

Articulo 6 De la hquldaci6n: ha persona que realiz6 la comisi6n o actividad, presentar6 a la
Direcci6n de Administraci6n Financiers, en los cinco dies h6biles el formulario de constancia ti
liquidaci6ndevi6ticosdel)idamentefirmada,paraefectosdeltramitedelreinte8rorespeetivo.
No se debera presentar factura del combustible, dnicamente amparard el pa8o la liguidaci6n de
viaticos.
En las casos de comisiones, en d6nde se les praporcione alimentaci6n,  solamente se les cancelar6 el
valordelpasajeocombustible.

Articulo 7 Viitico eayxrfules. En los  casos de vi6ticos  especiales  no   previsto en  el  presente
re8lamento, el viatico sera autorizado por la autoridad municipal  correspondiente, conforme a
circunstanciasulu8arenqueseefectrielacomisi6n,especificamenteenlorelativoalastarifas,

Articulo8Delas6reas.SeestaLlecenlassi6uientesdreasfveranexol)

Areadeacci6ndivididaendestinos:
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1.     Ca])ecera Departamental u Municipios de Huehuetenan8o  Grupo A
2.    Diferentes Departamentas   GmpoB.
5.  Ciudad de Guatemala Grupo c.
4.  Exterior de la Rep`iblica.  Grupo D.

A continuaci6n se dan a conocer los Grupos en los cu6les est6n conformadas  las areas de
acci6n:

Gmpo   A:   Cbmprende   Huehuetenan8o   Col)ecera   u   Municipias   del   Departamento   de
Huehuetenan8o.

GrupofrComprendeDepartamentasdelpaisdeGuatemala.

GrupoCComprendelaciudadcapital.

GrupoDComprendeelexteriordelaRep`iblica.

Articulo9Delastarrfus.Seestal)lecentarifasdeacuerdoalasireasindicadasenelarticuloanterior,
las cuales se detallan en el anexo nrimero uno.

Articulo 10 Conoejo Munieipal u Alcalde Munidpal, velarin por la adecuada aplicaci6n del
PresenteReslamento,elqueentraraenvi6enciaapartirdelapresentefecha,pudi6ndosemodificar
de acuerdo a las circunstancias u practica del mismo.

Sam Ralael P6tzal Huehuetenan8o,
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A-OS

Q.75.cO

ALnvINos

Q.120.00

iAI]MENros

Q.200.00
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A
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ANEXONQl

roRCENTAiEs
coNCRTas
HOSPEDAJE        PASAJE            COMB.

AuroMovH.

DesagunoQ.2o.oo
AlmuerzoQ.55.00

CenaQ.2o.oo

Desat'unoQ.co.oo
A|muerzoQ.5o.oo

CenaQ.ro.00

DesangunoQ.55.00
AlmuerzoQ,so.00

CenaQ.55.co

Q.150.00            Q. 24.00           Q. cO.00

HOspEDA]E       pASAiE          core.
AUTOMOVI

Q.1sO.00           Q.loo.00         Q. 500.00

HcrsmDAJE       pASA]E Core.
AuroMOvEL

Q. 250.cO          Q. 200.cO         Q. 500.cO
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