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' MUNICIPALIDAD DE SAN RAFAEL PETZAL
2 DEPARTAMENTO DE HUEHUETENANGO
GUATEMALA, C. A.

PUBLICACION DIARIO OFICIAL DE CENTROAMERICA

El infrascrito Alcalde municipal de San Rafael Pétzal, Departamento de Huehuetenango. En
cumplimiento al Articulo :10 Numeral 28 de La Ley de Acceso a la informacién Pablica, Decreto No.
57-2008 del congreso Nacional de la Repiblica: COMUNICA: Que el informe sobre el funcionamiento
y finalidad del archivo, sus sistemas de registro y sus categorias de informacion, Procedimientos y

facilidades de acceso a la municipalidad de San Rafael Pétzal Departamento de Huehuetenango, Lo
siguiente.

1.

1. FUNCIONAMIENTO Y FINALIDAD DEL ARCHIVO.

La municipalidad y sus dependencias que lo integran, manejen su propio archivo, para el
ejercicio de sus funciones de acuerdo con los parametros de proteccién que existen, en
forma fisica y electrénica. El objetivo primordial, Es recibir, diligenciar, organizar, clasificar,
administrar y resguardar los documentos generados por cada uno permitiendo la
disponibilidad inmediata de la informacién.

2 SISTEMA DE REGISTRO

Cada dependencia, direcciones y secretaria de la municipalidad, registran la informacién
dentro de los sistemas utilizados, fisica y digital, en forma cronolégica, fecha, asunto, orden
numérico e impresos, quienes e responsabilizan por su resguardo y sistematizar los
expedientes.

El concejo municipal, a través de su personero legal, Alcalde Municipal, Informa la
administracién de la municipalidad, a los alcaldes comunitarios, COCODES, COMUDE y otros.
Toda la informacién es Publica y de facil acceso al solicitante.

1. 3 CATEGORIA DE LA INFORMACION

La informacién contenida en los archivos es publica, Salvo las excepciones contempladas en
la Ley de Acceso a la informacién Publica.
4 PROCEDIMIENTO Y FACILIDAD DE ACCESO AL ARCHIVO.
La informacién que se le proporciona al solicitante, es a través del encargado de la unidad
de la informacién publica, El cual se agiliza como un mecanismo de control administrativo
para el procedimiento a seguir y asi obtener la informacién. El procedimiento es realizar una
solicitud verbal, Escrita, por teléfono, correo entre otros, a través de la oficina ubicada a un
costado de la oficina de la Direccién de administracion financiera DAFIM. Asi mismo, se
cuenta con la pagina web: "Municpalidadsanralaelpetzal com para realizar la consulta de la
informacién de oficio.

: San Rafael Pétzal, 22 de febrero de 2022
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