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HUNIclpnlJDJLD DE SAN RAF&EL FTrz*L,
DEL DEpjftyTAMEIIT0 DE HUEHUETENANGO,

GurrrEmli[, a.A
EI   Infrascrito   Secretario   Municipal   del   municipio   de   San   Rafael   P6tzal,   departamento   de
Huehuetenango, CERTIFICA: Tener a la vista el libro de actas de sesiones municipales    actualmente
en uso, en el oral se encuentra el acta ninero 39-2020 correspondiente a la sesi6n pdblica ordinaria
celebrada por el honorable concejo municipal el dia veintiuno de   saptiembre del afro dos mil veinte,
ouyo punto decimo primero  copiado dice: ------------------------------------------------------------------------
DHCIMO  PRIMnRO:    EI  Honorable  Concqjo  Municipal  Considerando  Que    entro  a  conocer  el
Reglamento  para  el  control  en  el  uso  de  vehiculos  y  gasto  por  concapto  de  combustible  para  la
Municipalidad  de  San  Rafael  P6tzal,  municipio  del  Departamento  de  Huehuetenango,  el  cual  tiene
como  objetivo normar,  controlar y  distribuir  el  combustible  de una manera eficaz y  eficiente  en  la
Municipalidnd   de   San   Rafael   P6tzal   y   contiene   las   funciones   del   encargado   de   combustible,
abastecimiento,   distribuci6n,   control   prohibiciones  y   las  sanciones  por  el  uso   inadecuado   del
combustible.    El  honorable  Concejo  Municipal  Considerando:    Que,  El  presente  reglamento  es  de
aplicaci6n obligatoria y tiene por objeto regular el surinistro y control de combustible para el cami6n
recolector  de  desechos   s61idos  y  donaci6n  de  combustible  a  instituciones  gubemanentales   del
Municipio de San Rafael P6tzal, Departamento de Huchuetenango.    Por lo tanto, el honoratle Concejo
Municipal  los  Articulos  3,7,9, 35 incisos a)  y  107  del Decreto Numero 12-2002, del Congreso de la
Reptiblica (C6digo Municipal),  articulo 253  inciso c)  de la Constituci6n  Policita de la Republica de
Guatemala y Deereto No. 57-92 del Congreso de la Raptiblica, Ley de Contrataciones del Estado y sus
reformas contenidas en los Decretos Nos.  9-2015 y 46-2016,  anbos del Congreso de la Raptiblica y
Articulo  79,  Decreto   101-97,  Ley  Orginica  del  Presupuesto,     por  unanimidad,  ACUERDA:   I)
Aprobar REGI,AMnNTO PARA EL CONTROL EN EL Use DE VEHfcuLOS Y GAST0
roR  CONCHPTO  DE  cOMBusTIBLE  PARA  LA  MUNlclpALIDAD  DH   SAN RAFAEL
PETZAL, HUEHUETHNANGO. 11) Instniir al Alcalde Municipal para que gire sus instrucciones a
efecto  de  que  sean  reproducidas las copias  necesarias.    Ill)  Ordenar  el  archivo  del  documento  que
contiene el Reglamento aprobado.  IV) Certifiquese el presente acuerdo a donde corresponda para su
conocimiento y efectos legates consigulentes.  ft) Ilegible Kalinery Morales Sales Alcalde Municipal.
Ilegible  Jos6  Adalberto  Sales  Morales,  Sindico  Primero.  Raniro  Sinchez  Sales  Sindico  Segunde.
Ilegible  Antonio  Sales  Leiva  Concejal  Priniero.  Ilegible  Marcos  Diaz  Ord6fiez  ConcQjal  Segundo.
Ilegible  Augusto  P6rez  Domingo  Concejal  Tercero.   negible  Herman  Sinchez  Morales  Concejal
Cuarto.   negible   Federico   Rigoberto   Salazar   Castillo,   Secretario   Municipal.   Se   ven   los   sellos
respectivos.
Y, para los usos legales correspondientes extiendo, firmo y sello la presente en una hoja de papel bond
tanafio oficio membretada, en el Municipio de Sam Rafael Petzal, dapartamento de Huehuet,enango, a
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I.OBJFTO.ElpresenteReslamentotienecomoobjetivonormar,controlarudistribuirelcombustible
de una manera ef icaz u eficiente en la Municipalidad de Sam Ra±ael P6tzal u contiene las funciones
delencar8adodecombustible,abastecimiento,distribuci6n,controLprohibicionest]lassancionespor
el uso inadecuado del comLustil)le.

n An®rlo DE ArmcAC16N El presente re8lamento es de aplicaci6n ol.li8atoria u tiene por
chjetore8ularelsuministroucontroldeoombustibleparaelcami6nrecolectordedeseehoss6lidosu
donaci6ndecombustibleainstituciones8ubernamentalesdelMunicipiodeSanRalaelP6tzal

mBASEIECEL

•     Decreto No. 57~92 del Con8reso de la Repiiblica, Ire`] de Contrataciones del Estado u sus
reformas contenidas en los Deeretos Nos. 9~2015 ng  46-2016, ambos del Consreso de la
Repunica

•    Articulo 7g, Decreto 101-97, Leu ors6nica del presupuesto.

IV.conurmLEs.

1.    FUNcloNESDELENCARGADO DEcobouslDm

Elencargadodecoml]ustibleser6respousahiede:

•     El resistro, control, res8uardo i] distribuci6n del combustil>le adguirido por medio de vales.
•     Llevar el contral delos vales decoml]ustible en el lil]ro autorizadopor ld contraloria General

de Cuentas v mantenerse actualizado.
•     Llevar re6istro u res8uardo delas documentos, (notas de solicitud de combustible.)
•     Realizar  lag  acciones  perfuentes  a  efecto  de  contar  con  disponibilidad  de  vales  de

conhetible.
•     Cualquier otro re8istro que considere necesario.
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2.   DEL ABASTEcn`mITO DE coMBuslTBm
ElaLastecimientodecombustibleparalasvehiculosdelaMunicipalidaddeSanRafael
P6tzal,DepartamentodeHuehuetenan6o,serealizaramedianteelsistemadevales.

cunNEs:

a)   ha distril)uci6n u entre8a devales para el abastecimiento de Combustible gueda
a car8o del encar6ado (a) de coml>ustible, quien sera el o la responsal]le del uso
e{iciente Lj eficaz de los mismos.

b)   El vale para el despacho de combustible del)era contener los si8uientes datos:

•     Nombre de la Municipalidad de sam Rafael p6tzal, HueLuetenonso.
•    Ndmerodevale.
•     Feehadeemisi6n.
•     Nombre del responsal)le a utilizar el vale
•     Gasolinera
•    Valor adquiridoen qruetzales  de combustible.
•    Cantidaden 6alones,costopor8al6n ¥ total
•     Tipodevehiculo
•    Placadelvehiculo
•    Nombre u firma del AlcaldeMunicipal
•     Nombre u firma del Director Fimnciero.
•     Nombre u firma del responsable de realizar elvale.

c)   El encar6ado (a) de combustil>le es re§ponsable de verificar el saldo fisico de
vales, con el objeto de determiner el punto adecuado en gue se debe emitir el
nuevopedidoparaevitarde8ahastecimiento.

d)   ha Direcci6n Administrativa Financiera Municipal, posteriorm@nte a recibir las
valescomprados,deber6res6unrdarlos,vi8ilandosuadecuadousot]asi8naci6n.

5.  DlslREucloNDEVAns.

Elencar8ado(a)decombustil]letieneasucar8oladistribuci6ndevalesparaeldespacho
de combustible a pilotas u/o personas que conducen vehiculos de la Municipalidad de
Sam  Rafael  P6tzal  t]  de las  donaciones  efectuadas  a  instituciones  6ubermamentales,
velando ademas por el adecuado manejo ¥ custodia de los vales que §e le entre6uen,
debiendoresponderanteelConcejoMunicipalporelmaluso,p6rdidaodeteriorodelos
vales.

Paralaentre8adevalesserealizar6unrequerimientoporescritoatrav6sdelformulario
"SolicituddeCombustible";dicLoformulariodeber6especificarlosi6uiente:

5



EI

MunlcipelidaddesanRalaelR5tzal
DEpaltamentodeHuehuetenan6o

RealunentopamelGonfrolenalueodevehiedes
yGedosporConr3eptodieComLuschle

•     Nombre del solicitante.
•     Car8odel solicitante.
•     Recorridode la comisi6n
•     Recorrido del cami6n de tren de aseo.
•     Fecha solicituddecombustil)le
•     Dates del vehiculo a utilizar
•     Combustible autorizado.
•     Nrimerodevale entre8ado.
•     Firmadequienrecil]eel vale.
•     Firma dequien entre8a elvale.
•     Firma dequien autoriza la solicitud.

5.1.      El tr6mite sera realizado directamente por la autoridad responsable o par la persona
gueseadele8adaparatalefecto.

5.2.     El encar6ado (a) de combustible recibe el formulario firmadode parte del solicitante,
verif ice log datos v consi8na claramente la inlormaci6n reguerida en el £ormulario.
Par  nin6dn  motivo  del)e  expedirse  6ste  formulario  en  blanco  o  sin  las  firmas
autorizadas,casocontrarionoseleasi8nar6hastaqueloproporcione.

55.    El encar8ado (a) de combustible firma la solicitud en sefial de conformidad con toda
la informaci6n requerida.

4  cONmoL

ha  Direcci6n  Administrative  Financiera  Municipal,  a  trav6s  del  encar6ado  (a)  de
combustil)le, sera el  responsable del control de combustible de los vehiculos de la
MunicipalidaddeSanRafaelP6tzal,DepartamentodeHuehuetenan8o.

a)    El enc`ar6ado (a) d@ coml]ustiLle llevar& un control d@ lan vales reeiLidos u expedidas.
enunlibroautorizadoporlaContraloriaGeneraldeCuentas,elcualdebecontener
la sisuiente informaci6n:

•     Fechaemisi6ndelvale
•     Nrimerodevale.
•     Dates del vehiculo a utilizar en la comisi6n u/o recorrido del cami6n del tren

deasco.
•     Lu6ar donde se realizar6 la comisi6n, u/o recolecci6n de la basura.
•     Firma del solicitante.

b)   Mensualmente la empresa proveedora de combustible debera presentar un informe
de los vales  con el I in de que el encar8ado (a) de combustinle pueda comparar u
cuadrar los cupones entre6ados en el mes.
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5.pRolmlcloNrs.

1     Queda prohinida la re]sosici6n o duplicidad en la entre6a de valest en el caso de
p6rdida o robo de los mismos.

6.SANCIous

hasviolacionesalore6uladoenelpresentere8lamentoseransancionadasmediantela
aplicaci6ndeloqrueestablezcalaDirecci6nAdministrativaFinoncieraMunicipal,Sin

perjuiciodelasdem6saccionesquepudieranoorresponder.

PROCESODECOMBUslu}LE

Pascoa8e8uir Regrrdle Actiwldad

1 Usuario sol icitante >   Requiere      al      Encar8ado      (a)      de
Co]mbustible, el formulario para solicitar
vale de combustible.

2 Encar8ado(a)decbmbustible >   Entre8a formulario al solicitante.

5 Usuario solic itante >   Recibe formulario.
>   Llem los requerimientos solicitados.
>   Presents    formulario   a    la    Direcci6n

Administrativa    Financiera    Municipal
paraautorizaci6n.

4 DEN >   Recibe formulario.
>   Revisa  que  la  solicitud  tiene  los  datos

requeridos.
>   Autoriza  firmando  g  sellando,  la  cual

entresa al solicitante.
5 Usuario solicitante >   Recibe lormulario autorizado.

>   Entre6a formulario al Encar6ado (a) de
Combustibleparaentre8adevale

6 Encar8ado(a)decombustible >   Recibe formulario deLidamente firmado
u sellado.

>   Verifica  que  el  formulario  cuente  con
todos los reguerimientos solicitados.

>   Si   no   cuenta   con   los   reguerimientos
solicitados lo re8resa al solicitante para
guecumplaconloestal)lecido.

>   Si  cuenta  con  todos  los  reguerimientos
solicitados firma solicitud de recibida.
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>   Elabora vale de coml)ustible
7 Usuario sol icitante >   Recibevale

>   Revisau fimavale
>   Devuelve a encar8ado (a) de combustible

8 Encar8ado(a)decombustible >   Recibevale firmado
>   Anota u resistra el e6reso del vale en el

libro     de     control     de     combustil)le,
autorizado por la Contraloria General de
Cuentas

>   Entre6a a solicitante libro decontrol para
Iirma

9 Usuariosolicitante >   Recibe libro de control
>   Firma t]  lo entre6a al Encar8ado (a) de

Ctombustible
10 Encarsado(a)decombustible >   Recil)e libro de control firmado

>   Entre8a   el  vale     de   coml]ustible   al
solicitante

>   Archivavale

PRCxro
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MunidpalidnddesANRARAELPHZAI.
HueLuetenan6o

lE         15    .Par6stemediosolicitoseautoricecombustiblepararealizarComisi6n.

Nombre del solicitante:

Cinr6o:

Recorrido de la Comisi6n:

Recorrido Tren de aseo.

Fecha :

Vehiouloautilizar:

Tipo:                                                 Marca:                                                 Placas:

Combustible Autorizado:
No.      I                                               Concepto                                               I                  Total

1         I  Total combustil]leautorizado                                                         I

Vales entre6ados:
No. de Vale Valor

Total de Q. entrej|ados en cupones

ReciLido de conlormidad                                        Encar8ado de comLustil)leAutorizado
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AlcaldeMunicipal

Concejal Se8undo

Concejal Cuarto

Sindico primero

Cbncejal Primero

ConcejalTercero

Cbnceja[Ch±nto

SindicoSesundo


