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EI   Infrascrito   Secretario   Municipal   del   municipio   de   Sam   Rafael   P6tzal,   dapartanento   de
Huehuetenango, CERTIFICA: Tener a la vista el libro de actas de sesiones municipales    actualmente
en uso,  en el oual se encuentra el acta ndmero 38-2020 correapondiente a la sesi6n priblica ordinaria
celebrada por el honorable concejo municipal el dia catorce de  saptiembre del afro dos mil veinte, cuyo
punto octavo  copiado dice: -I -----------------------------------..-----------------------------------------------
OCTAVO:    EI Honorable Concejo Municipal Considerando     Que corresponds con exclusividad al
Concejo  Municipal  el  ejercicio  del  gobiemo  municipal  segdn  lo  establece  el  articulo  254  de  la
Constituci6n  Politica  de  ha  Repbblica  de  Guatemala;  Los  articulos  33  y  34  del  C6digo  Municipal
Decreto   12-2012,  facultan  a  dicho  drgano  la  emisi6n  de  los  reglanentos,  ordenanzas  y  dents
disposiciones que garanticen la buena marcha de la adnrinistraci6n municipal    El honoral]le Concejo
Municipal ConsiderandQi  Que para fortalecer el control intemo y fomentar la transparencia del gasto
priblico es indispensable disponer de mecanismos financieros y administrativos que permitan llevar un
manejo adecuado del fondo rotativo municipal y fondos en avance temporales. EI Honorable Concejo
Municipal  Considerando_:_     Que  es  necesario  regular  el  uso  y  administraci6n  de  las  erogaciones
procedentes del fondo rotativo municipal.   Por lo tanto, el honorable Concejo Municipal con base en el
articulo 253  inciso "c" de la Constitucich Politica de la Repbblica, articulos 3,7,9, 35 incisos I) y  107
del Decreto 12-2002 Y 12-2002 y sus reformas Decrcto ninero 22-2010 del Congreso de la Rapdblica.

#GcffisoNTdealapRhbEgotc+6di£#T;ELL#aNr:;i=idfdrTRPorAi##B#L£
MUNICIPALIDAD DE SAN RAFAEL PETZAL, DEPATAMENTO DE HUEHUHTENANGO.
11) Instruir al Alcalde Municipal para que giro sus instrucciones a efecto de que sean raproducidas las
copias  necesarias.  H)  Ordenar  el  archivo  del  documento  que  contiene  el  reglamento  indicado.  IV)
Certifiquese   el  presente  acuerdo   a  donde   correaponda  para  su   conocimiento  y   efectos  legales
consiguientes.  ts) Ilegible Kalinery Morales  Sales Alcalde Municipal.   Ilegible Jos6 Adalberto Sales
Morales,  Sindico  Primero.  Ramiro  Sinchez  Sales  Sindico  Segunde.  Ilngible  Antonio  Sales  Leiva
Concejal Primero. Ilngible Marcos Diaz Ord6fiez Concejal Segunde. Ilegible Augusto Pdrez Domingo
Concejal  Tercero.  Ilegible  Heman  Salchez  Morales  Concejal  Cuarto.  Ilegible  Federico  RIgoberto
Salazar Castillo, Secretario Municipal. Se ven los sellos respectivos .--..-------------------------- ~ ---------

para los usos legales correspondientes extiendo, firmo y sello la presente en rna hoja de papel bond
tamafio oficio membretada, en el Municipio de San Rafael Petzal, dapartanento de Huehuetenango, a
los   catorce dias del mes de septiembre del afro dos mil veinte.
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ElhonorableConcejoMunicipaldelaMunicipalidaddeSanRafaelP6tzal,departamentode
Huehuetenan8o:

OONSH]ERANln

Que corresponde con exclusividad al Concejo Municipal el ejercicio del 8obierno municipal se6l'Ln
loestal]leeeelarticulo254delaConstituci6nPoliticadelaRapiiblicadeGuatemala;Lasarticulos
55  u  54  del  C6di6o Municipal  Decreto  12-sO12,  £acultan  a  dicho  6r8ano  la  emisi6n  de  los
re8lamentos,ordenanzasudemasdi§pesicionesque8aranticenlabuenamarchadelaadministraci6n
municipal

couslDERANro

Queparafortaleeerelcontrolinternoufomentarlatransparenciadel8astopiiblicoesindispensable
disponerdemecanismosfinancierosuadministrativosquepermitanllevarunmanejoadeeuadodel
fondo rotativo municipal u fondos en avance temporales.

CONSIDERANDO

Que es necesario re8ular el usa u administraci6n de las ero6aciones prcoedentes del fondo rotativo
municipal.

E|

EEEI roRTAne

Enu§odelasfacultadesquelesotor6anlesarticulo§55literali)u40delc6di6oMunicipalDecreto
Nrimero12~2002ususreformasDecretontimero22~2010delCon8resodelaRepiiblica.
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REGiAMENTOpARAELusoyAI}MunslRAcloNDELroNDOROTATIVOTroNDODE
AVANCEESITclALDEIAMUNIclpAI.IDAI>DESANRAFAELpinAI.

rluHTUEHENco

CApunoI
DISPC)SICIONESGENERAIES

ARHCUIJO10BJHO.Elpresentere8lamentotieneporohjetoresularuestablecerlasnorma§para
la  administraci6n, uso  u  control  del  I ondo  rotativo de la  Municipalidad de Sam  Rafael  P6tzal,
departamentodeHuehuetenan6o.

ARHCUIJ02.ALCIANcaElfondodefondorotativoservir6exclusivamentepararealizarpa6osen
efectivo de insumas, materiales v  servicios emer8entes de menor cuantia, gue de acuerdo a su
naturaleza g monto, no son ol]jeto d@l tramite por medio de orden de compra.

ARITCUIJO 5. AMBHO DE ArmcAC16N. Se sujetar6n a las disposiciones contenidas en el
presente  reslamento  las  autoridades  mumicipales,  funcionario§  u  empleados  de  las  diferentes
dependencies,unidadest]empresasdelamunicipalidaddeSanRafaelP6tzal,Huehuetenan8o.

ARTICUIJO 4. IunACIONES. EI rondo Rotativo no podra ser utilizado para fines distintos a los
establecidos u autorizados en las normas aprobadas, asi mismo se prohibe el fraccionamiento de los
comprobantesquesustentenesresosqueexcedandelaslimitantesestablecida§enestere6lamento.

CAPHulioH
DEsuAuroRIZAcl6N,MONroycREAcl6N

ARECUIJO 5. DE IA AUI0RIZACION. EI Cisncejo Municipal, al inicio de coda ejercicio fiscal
autorizara  mediante  acuerdo  municipal  la  creaci6n  del  fondo  rotativo,  asi  como  desi8nara  al
empleadoresponsabledelamunicipalidaducadaunadesusempresaselmanejoucustodiadecada
fondo.

ARHCUIJ06.DEIACUANTIADELIONlro.Elmontomaximodeconstituci6ndelfondorotativo
seraporunvalordequincemilguetzalesexactos(Q.15,000.00),gcuandosetratedelfondoenavance
especial podr& autorizarse hasta Q, sO,000.00 quetzales tomando en consideraci6n lo que pare el
efecto indica el Manual de Administraci6n Financiera lnte8rada Municipal Ill en sue numerales 4.6
FondoRotativou4.7Fondoenavanceespecial.

ARHCUIJ07.DELASPERSONASRESPONSABILESDELMANE)OYCUSIODIAElempleado
desi8nadoporelAlcaldeMunicipalparaelmanejoucustodiadelfondorotativodeber6serpersonal
del area financiera de la municipalidad u  empresas, qui6n sera distinto del director financiero
municipal. ha responsabilidad de la correcta utilizaci6n tj res8uardo de los fondas corresponder& al

2



MlmidpalrdaddesanRalaelRdeal
DapaitaLmentodeHuehudenan6o

ReghmentopaimalllsoyAdmlnishad6ndal
liondoRdetfroyRandodeArnanoeESF>edal

empleado desi8nado. Es responsabilided del director financiero municipal v jefes administrativos
supervisarelcorrectomanejoporpartedelempleadodesi8nadodelosfondosrotativos.

ARTICULO&CUANIiADEIJOSPAGOS.Elvalorm6ximoporcadapa8oodesembolsonopodra
sobrepasardelassisuientescantidade§:

1.     Para los pa8os con fondo rotativo el monto m6ximo de las facturas sera de un nil quinientos
guetzalesexactos(Q.1,500.00).

2.   Para los pa6os cuando se trate del fondo en avance especial sere de Q. 5,000.00 qruetzales
exactos.

CAPHELOHI
DEIAUTmzAcl6NypRomBlcloNESDELroNDo

ART[CUIJO9.UTmzAC16NDEIJOsroNIX)S.Elfondorotativouelfondoenavanceespecialse
utilizaraparapa6arlaadguisici6nenefectivodebienes,serviciost]otros8astosdemenorcuantiague
no tienen el car6cter de previsibles, u  que por lo tanto no pueda se8uirse el procedimiento de
elaboraci6ndeordendecompraupa8omediantecheque.Losfondasrotativosvandiri8idosa8astos
debienesgservicioscomprendidosenlos6ruposlco,200u500delclasificadorporoLjetodeSasto
delManualdeClasificacionesPresupuestariasparaelSectorPdl]lico.

ARHCUIJO 10. DE IA DIsroNIBnJDAD. Los empleados responsables de dichos fondas, podran
efectuarlasero8acionesnecesariassiemprevcuandosecuenteconlasdisponibilidadesqueten8an
asi8nadasdeacuerdoalpresupuestoSeneraldein8resosue8resosdelaMunicipalidad.

ARHCUIJOllVAITSPormediodevalepreimpresognumerado,lasencar8adosdelfondorotativo
podran brindar anticipo, exclusivamente para 8astos de viaticos, bienes u servicios que deban ser
pa6adosprevioalaentre8adelafacturaocomprohantedecompra.Elvaledebeseremitidoporla
persona solicitante/responsable de las bienes ng servicios ohjeto de compra, qui6n en un t6rmino d@
72horasdeberaliquidarlopormediod6laentre8adelafacturaocomprobantecorrespondiente.

ARHCUIJO 12. PROHBICIONES. Cheda prohibido el uso de los fondos rotativos en los si8uientes
Casos:

a)   Gastos de uso personal de las empleados o autoridades municipales.
b)   Anticipo de sueldos a empleados u piestamos personales, a empleados u otros.
c)    Cambio de cheques personales o de terceros.
a)   Gastos qua no ten8an el caracter de imprevisil)les, ur8entes o gue sobrepasen el monto autorizado

en el articulo 7
e)    Realizar pa8os sin disponibilidad en las partidas presupuestarias.
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cAIrrulLOIV
DEsuREroslcl6NyllQUIDAcloN

ART[CUIJO r). RENDICION Y REPOSIC]6Npara mantener la disponibilidad de los recursas
flnancieros en el fondo rotativo, el empleedo responsable del]er6 solicitar los reembolsos respectivos
cuando el total de pasos que §e hauan efectuado sumen por lo menus el 25% del fondo asi8nado. El
empleadoresponsable8estionaraoportunamentelareposici6ndelfondorendido,lascualesnodeben
sobrepasarlacantidaddetres(5)reposicionesalmes.

EnelcasodelfondoenAvanceEspecialdeferiaserautilizadoparasufra8ar8astosparaeldesarrollo
de  eventos  locales  d@  naturaleza  exclusivamente  de  feria  patronal  u  al  rendirse  no 6enerara
reposici6nal8una.

EI
ARHCUIJO 14. I]QUIDAC16N. Las liguidaciones parciales las realizar6 el responsaLle del fondo
de la Municipalidad, tomando como base lo preceptuado en el articulo anterior, en los formatos
autorizadosparatalfinfirmadopor6steueldireetordelaAlimt]/oJefedeAreaAdministrativao
suequivalente.

Al finalizar el ejercicio fiscal, la municipalidad efectuara una liguidaci6n total del fondo rotativo,
pare efectos del cierre contable u presupuestario.

ARTICUIJO  15.    IrocuMENIOS  DE  RESEIAIDO.  Log  documentos  que  respeldan  los  pa6os
realizados con @1 fondo rotativo lo inte6ran las facturas u facturas cambiarias autorizadas pot la
Superintendencia de Administraci6n Tributaria; adem6s de recibas u  formas autorizadas por la
Contraloria General de Cuentas.

ha repasici6n u  liquidaci6n del  £ondo rotativo, deherf estar  respaldada con la dooumentaci6n
ori8inal de cads uno de los pa8os efectuados. No tendran validez las comprobantes gue evidencien
alteraciones,tachonesuborronesenlasdatos,£irmasosellos.

Tedaslaslacturasudem6scomprobantesdepa8odebenllevaraldorso,unabrevejustificaci6ndela
compra, £irma tj sello de los inte8rantes de la comisi6n de I inanzas.  Cuando se trate de bienes cuuo
re8istroselleveenelalmac6nmunicipal,indicar6sure6istroen6ste.

CAPITIJLO IV
IONDOROTATIVOESPECIAL

ARHCUIJ016.roNDOROTAIIVOESPECIALEselfondocreadoperacrear6a8tosdeactividades
especiales, tal es el caso de log 8astas de feria patronal u las que la autoridad superior determine u
autorice como tales.
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ARECUIJOIT.CONSITIUCION.Elfondorotativoespecialseraconstituidomedianteacuerdode
ConcejoMunicipal,quienalaveznombrar6ala(a)persona(s)deadministrardichofondo.

ARHCULO18.DELMONTODELIONro.Elmontoasi8nadoparaestefondoseraestablecidopor
el Concejo Municipal con base a los presupue§to§ aprobados para las actividades a realizarse por las
diferentes comisiones nombradas pare el efecto.

ARHCUIJO  19.  DOCUMENFOS  DE RESPAIDO.  Los  dcoumentas  que  respaldan  los  pa8o§
realizadosconfondosrotativosespeciallointe8ranlasfacturasvfacturascambiariasautorizadaspor
la Superintendencia de Administraci6n Tributaria; planillas, recibas personales s6lo en caso de
premiaciones realizadas en efectivo; edemas de recibos u  formas autorizadas pow la Contraloria
General de Cuentas.

ARIICUIJ020.CUANIiADELOSIAGasparaestetipodefondorotativoespecialnohahaun
limite de pa8o, por lo que se ajustari a los montos establecidos en los presupuestos de las diferentes
com isiones nombradas.

ARIICUIJO 21 UmJZAC16N. El fondo rotativo especial se utilizara exclusivamente para pasar
Sastosdiversosrelacionadosconlanaturalezauobjetivodeconstituci6ndelfondo.

cAprmoIV
DISPOSICIONESHNAu3S

ARricun022DEIJaspROCEDIMIENTOS.Hencar8adodelmanejodefondorotativoobservara
enloquefuereaplicableparalaconstituci6n,manejo,controlure8istrodelfondo,losprocedimientos
indicados en el presente Re8lamento u Manual de Administraci6n Financiera Inte6rada municipal
Versi6n5(enloqueaplique).

ARTcun025.HSCAIJZAC16N.Correspondelafiscalizaci6ndelcorrectou§oucontroldelfondo
rotativo, a log inte8rantes de la comisi6n de finanzas de la municipalidad u unidad de auditoria
interna.

ARTICULO  24  SANCIONES.  Iris  infracciones   cometidas   en   contra  de  las  disposiciones
contempladas en el presente re8lamento ser6n sancionada§ de conf ormidad a lo establecido en el
Re6lamentolnternodePersonaluLeudeServicioMunicipal,sinperjuiciodeotrasresponsabilidades
civilesopenalesquepudieranincurrirlosresponsal>les.

ARHCUIJo 25. DEROGAIORIA Se dero6a el acuerdo Municipal 258-sol4 contenido en el acta
No. 95~sO14 de fecha veintid6s de diciembre de dos nil catorce, adem6s de cualquier disposici6n
anterioralapresente.

ARTIcuno26VIGENCIAElpresentere8lamentoentraraenvisenciaundiadespu6sdehaLerse
aprobadoporelConcejoMunicipal.
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